3. sz. melléklet A konyvtar hasznalati szabalyzata

A konyvtar hasznaloi: az iskola tanuldi, pedagogusai és technikai dolgozoi

A konyvtarba az ntézmény tanuldi a tanuldi jogviszony Iétesitése utan iratkozhatnak be. A
konyvtari tagsdguk a jogviszony megsziinésével automatikusan torlddik. Az mtézmény
dolgozoi alkalmazotti jogviszonyuk fennallisa ideje alatt jogosultak a konyvtar hasznalatara. A
konyvtar olvasoi az adataikban tortént név, illetve lakcimvaltozast kotelesek kozohni

A konyvtari tagsag feltételei, az olvasok jogai

A konyvtar szolgdltatasait az iskoldba beiratkozott tanulok ¢és az mtézmény dolgozdi
teritésmenetesen vehetik igénybe. A konyvtar tagjai kotelesek a konyvtarhaszndlat szabalyait
betartani: a kolecsonzott dokumentumokat hataridére ¢s megfeleld allapotban visszaszolgaltatni.
A tanuldéi és dolgozdi jogviszony akkor sziintetheté6 meg, ha a konyvtar irasban igazolja,
hogy nincs konyvtari tartozasa az olvasonak.

A tanuldok a tanév végén kotelesek kolesonzott dokumentumokat, tankonyvet felszolitas nélkiil
visszaszolgaltatni. A végzés diakokkal aprilis végén egyeztetni kell konyvtari tartozasaikat,
vagy figyelmeztetni Oket tartozasaikra. A dokumentumok visszahozasdnak hatarideje: az
frasbeli vizsgdk megkezdése elotti hét vagy legkésdbb a szobeli érettségi vizsga napja.

A hanyag olvasokat frasban kell felszolitani a konyv visszaszolgaltatasara, vagy annak
megtéritésére.

Ha az olvas6 a dokumentumot elveszti, megrongalja, koteles azt potolni egy masik
dokumentummal.

(Jogi hattér: 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet szabdlyzatanak 20, 21.§-a, és a
rendelethez kapcsolodo egyiittes iranyelv 29., 30. és 31. pontja)

Konyvtarhasznalat szabalyai

A konyvtar hasznalata soran a kulturdlt viselkedés normait kell kdvetni. A konyvtar teriiletén
az alabbi viselkedési szabalyok betartdsa sziikséges:

a helyiségbe atanuld taska nélkiil, csak a sziikséges taneszkdzokkel Iép be
a magaval hozott dokumentumokat belépéskor és tdvozaskor bemutatja a kolcsonzo pultnal

a csoportos latogatdsok soran a tanulok kabatjukat, taskdjukat a konyvtdrban erre a célra
rendszeresitett helyen helyezik el

a konyvtarba élelmet bevinni és ott étkezni tilos



A konyvtar szolgaltatasai

e helyben hasznalat

o tijékoztatas, rodalomkutatds

e kolcsonzés, konyvtarkozi kolesonzeés

o konyvari szakorak és foglalkozéasok tartasa

o kulturdlis foglakozasok, programok szervezése

e internethasznalat

A kolcsonozhetd kotetek szama didkoknak: 12 db, pedagdgusoknak nincs korlatozva a

kolcsonozhetd dokumentumok szama.

Kolcsonzés idotartama diakok szamara:

A konyvek kolcsonzési ideje 3 hét, mely haromszor hosszabbithato.
A kézikonyvek kolesonzési ideje 1 nap

A periodikak kolcsonzési ideje 3 nap

A tankonyvek kolesonzési ideje egy tanév, indokolt esetben 3-4 év

Kolcsonzés idotartama pedagogusok szamara:

A tanitashoz szikséges konyveket illetve tankonyveket egy, esetenként tobb tanévre is
kolesondzzik sziikség szerint.

A kézikdnyvek kolesonzési ideje 1 nap

A periodikak kolesonzési ideje 3 nap

AV dokumentumok kolcsonzési ideje 1 nap

A Kkonyvtar nyitva tartasa

Kotelezen elofrt heti 22 6ra. Az idébeosztast a konyvtar vezetdje minden tanév elején a tanuldi
igények figyelembevétele mellett az igazgatd egyetértésével modosithatja.

Az iskolai és a tanuldi igények alapjan a konyvtar nyitva tartasa heti 34 ora.

Hétto — csiitortok: 8- 15 6ra

Péntek: 8 - 14 6ra



A konyvtar hasznalataval kapcsolatos egyéb rendelkezések:

Az olvaséterem a szakorai munkahoz és egyéb rendezvények megtartdsdhoz a konyvtarossal
tortént egyeztetés utan vehetd igénybe.

A konyvtarban elhelyezett szamitogépeket tanitvanyaink a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt
szabadon hasznalhatjak. A tanulok felelosséggel tartoznak a szamitdgép hibainak, esetleges
hidnyossagainak azonnali bejelentéséért.

A konyvtar biztonsagi zarainak kulcsai a konyvtarosndl ¢€s az iskola portajan helyezend 6k
el. A kulcsok csak indokolt esetben adhatok ki



