4. sz. melléklet A konyvtar dokumentumainak feltarasiszabalyzata

A dokumentumleiras szabalyai

A SZIREN konyvtirkezeld programbél honositjuk a dokumentumok adatait, ez alapjan

készitjiik el a bibliografiai leirasokat. A program altal alkalmazott adatelemeket szikség

esetén modositjuk, egyszertisitjik. A SZIREN program haszndlata mara a konyvtari

feldolgoz6 munka alapja, ennek alapjan tudjuk a konyvtar online kataldgusanak

hasznalatat tanitani a didkok szamara.

A SZIREN programban nem taldlhato kiadvanyokrél magunk késztiink bibliogréa fiai

lefrast. Az adatelemek a kovetkezok:

= leltari szdm, raktdri szakjelzet, Cutter-szam, vonalkdd, cim, szerzoségi kozlések,

Kiemelt rendszavak, egyéb rendszavak, kiadasi adatok, leldhely, dokumentum
statusza, megjelenés adatai, terjedelem, sorozati adatok, megjegyzések, beszerzési
adatok, ISBN szam, datum, ar, ETO-jelzetek, targyszavak, targyi melléktétel, kozos
specialis adatok (nyelv)

2010-ig hagyomanyos Kkatalogust épitettiink, ezt kovetden attértink a szamitogépes

feldolgozasra. A lefrasokat az érvényes szabvanyok figyelembe vételével készitettiik el

A szamitogépes katalogusban mar szereplé miivek leirasait tobbes példany rogzitésével

készitettiik el. A tobbkotetes konyvek esetén kezdetben kozos lefrashoz kapcsoltuk a

kotetadatokat. Ett6l a formatol el praktikus okokbol (az azonositas egyértelmiisége miatt)

eltértink €s 2013 — ota és minden kotetnek 6nalldé mikként készitjik el a bibliografiai

lefrasat.

A hagyomanyos katalogus épitése 2010-ben lezarult.

A konyvtari allomany tartalmi feltarasanak eszkéze az Egyetemes Tizedes Osztalyozas

(ETO) és a targyszavazas. A szamitogépes feldolgozas soran honositott tételek esetében

sok esetben hianyoznak az ETO-jelzetek és a targyszavak. Ezek potlasa folyamatosan

torténik.

Raktari jelzetek. A dokumentumok tematikus elhelyezését, a jelzetezést a Konyvtari

raktarozasi tablazatok alapjan végezziik. A raktari jelzetet a bevételez€s soran ra kell vezetni

a dokumentumokra.
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